第XX项：外商投资企业设立及其变更审批的运行办理环节

	事项运行流程
	□受理  □承办 □审查  □决定 □收费 □办结 □送达（可多选）

（各类行政权力运行的通用环节，此处列举行政审批事项办理环节。）

	特别程序类型
	□听证 □招标 □拍卖 □检验 □检测 □检疫 □鉴定 □专家评审 □ 现场勘查 □其他              （可多选）（填写具体名称，此处列举行政审批事项特别程序。）（可多选）

	办理环节
	办理时限（工作日）
	办理人员
	所在岗位
	手机号码
	特别程序
	办事人是否到现场

	申报
	
	
	
	
	
	

	受理
	1个工作日
	王莉
	经发局窗口工作人员
	18505571668
	
	

	承办
	
	
	
	
	
	

	审查
	   个工作日
	马祯祯
	经贸科
	13500580798
	
	

	决定
	1个工作日
	李立群
	局长
	13905573972
	
	

	收费
	
	
	
	
	
	

	办结
	1个工作日
	王莉
	经贸科
	18505571668
	
	

	送达
	1个工作日
	王莉
	经发局窗口工作人员
	18505571668
	
	

	事后监管
	
	
	
	
	
	


注：1、事项办理流程按顺序从上到下排列，填写所选环节的岗位、责任人、手机号和特别程序的相关信息。其他类型的政府权力事项办理环节信息表参照此表绘制。
2、若有听证、招标、拍卖等多个特殊环节，应参照上述格式添加进去。
